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Recaudaciones
El apoderado debe regular
su situación económica en
oficina de recaudaciones,
una vez autorizado se
entregará para su firma
en notaría el pagaré y
contrato correspondiente.

La firma de estos documentos no
asegura que el/los estudiantes se
encuentren promovidos
académicamente para el curso
del año siguiente, siendo la ficha
de matrícula el paso final del
proceso de matrícula 2026.

Pago Impuesto y firma
en Notaría

1.El apoderado deberá pagar
el Impuesto de timbres y
estampillas a través del Sitio
web del SII www.sii.cl y
pagar presencial en
cualquier banco o sitio web
del SII.

Una vez pagado el impuesto de
timbres y estampillas, debe asistir a
Notaría Lebby Barría para la firma
del pagaré y contrato de prestación
de servicios.

Dirigirse al mesón de la Notaría
con la funcionario Sr. Juan José
Hernández.

Tarjeta de
Matrícula
El apoderado deberá
entregar en
Recaudaciones el
contrato y pagaré
firmado ante notario.
Recaudaciones entregará
la autorización para
matricular a través de
una tarjeta de matrícula.

FICHA DE
MATRÍCULA

Con la tarjeta de
matrícula autorizada por
Recaudaciones, el
apoderado podrá
finalizar el proceso
completando la ficha de
matrícula con el
profesor jefe o en
secretaría según
corresponda.
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Retiro y entrega
Contrato y Pagaré

El apoderado debe retirar
los documentos para firma
ante notario en oficina de
recaudaciones los días 9 y
10 de diciembre en
horario continuado de
8:00 a 13:30 Hrs.

Una vez pagado el
impuesto de timbres y
estampillas, debe asistir a
Notaría Lebby Barría para
la firma del pagaré y
contrato de prestación de
servicios.

Tarjeta de
Matrícula

El apoderado deberá
entregar en
Recaudaciones el
contrato y pagaré
firmado ante notario. 

Recaudaciones entregará
la autorización a través
de una tarjeta de
matrícula que permitirá
finalizar el proceso los
días señalados para cada
curso.

Matrícula Alumnos
Antiguos

Matrícula alumnos antiguos:

2° a 8° básico: jueves 11 de
diciembre.
I° a IV° medio: viernes 12 de
diciembre.

Horario: 08:00 a 14:30 horario
continuado.
Presentar: 

Tarjeta de matrícula entregada
por Recaudaciones.
En caso que corresponda,
Matricular en el curso del
hermano menor.

Matrícula Alumnos Nuevos

Presentar: 
Pagaré y contrato firmado ante
notario en Oficina de
Recaudaciones.
Tarjeta de matrícula entregada por
Recaudaciones. 

Matrícula alumnos nuevos: 16 y 17 de
diciembre

Alumnos Rezagados: 18 de diciembre.

Horario: 08:30 a 14:00 horario
continuado.


